
1：找到OA系统知识模块，如下图

2：点击我的文档，筛选出有问题的文档或者附件，如下图

7：发现自己附件或者个人文档可以被别人查看，如何解决？
OA系统中所有的流程附件和公司公告信息都保存在 知识模块 的文件目录中，文档的作者可以设置自己文档的可查看权限，一般自己的文档如果被别人看到，那应该是文档的权限设置的太大了，需要减少文档权限：



3：点击进文档详情，并切换顶部tab到文档共享面板，如下图
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